.y’\ KONKURS ZA IZBOR y’\,
‘\@ M lly BIBLIOTEKARA ‘\@ M /%}\,’
S s
Broj: O-2
17.03.2023.godine
Beograd

Univerzitet ,,MB* u Beogradu
POSLOVNI | PRAVNI FAKULTET, BEOGRAD-MLADENOVAC

U skladu sa Zakonom o radu (,SI. glasnik RS”, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17 - odluka
US, 113/17 i 95/18 - autenticno tumacenje), Zakon o bibliotecko- informacionoj delatnosti (SI. glasnik
RS br. 52/11), Statutom Univerziteta MB, Statutima Poslovnog i pravnog fakulteta i Akademije
klasi€nog slikarstva i Pravilnicima o organizaciji i sistematizaciji Poslovnog i pravnog fakulteta i
Akademije klasi¢nog slikarstva. Na osnovu ukazane potrebe za Bibliotekarom, Statuta Univerziteta MB,
Statuta Poslovnog i pravnog fakulteta

RASPISUJE KONKURS

1. Za izbor jednog BIBLIOTEKARA i zasnivanje radnog odnosa na neodredeno
vreme.

Uslovi konkursa:
A. Visoka stru¢na sprema, FiloloSki fakultet-Osnovne akademske studije- smer Srpski jezik i
knjizevnost
B. PoloZen struéni ispit o bibliote¢ko-informacionoj delatnosti i kurs za NIO urednika za vodenje
portala e-Nauka,
C. Poznavanje engleskog jezika i informaticka pismenost,
D. Da nije sudski kaznjavan.
Opsti i posebni uslovi predvideni su: Zakonom o radu (,SI. glasnik RS”, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13,
75/14,13/17 - odluka US, 113/17 i 95/18 - autenti¢no tumacenje), Zakon o bibliote¢ko- informacionoj
delatnosti (SI. glasnik RS br. 52/11), Statutom Univerziteta MB, Statutima Poslovnog i pravnog
fakulteta i Akademije klasi¢nog slikarstva i Pravilnicima o organizaciji i sistematizaciji Poslovnog i
pravnog fakulteta.

U okviru radnog mesta Bibliotekar obavlja sledece poslove i zadatke:
— vrSiinventarisanje, signiranje i druge manipulativne poslove obrade knjiznog fonda,
— ispisuje kataloske listiCe za sve kataloge koje posjeduje biblioteka,
— unosi u racunar korisnike biblioteckog fonda, ¢lanove biblioteke, kao i evidenciju o
pozajmljenim
— publikacijama, njihovom ¢uvanju i blagovremenom vracanju,
— obavljanje izbora materijala iz kataloga knjiga uz predlog za nabavku;
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urednik naucnoistraZivacke organizacije na Poslovnom i pravnom fakultetu i vodenje portala e-
Nauka;

Jezicka redakcija Casopisa i udzbenika na srpskom jeziku;

Provera originalnosti doktorskih disertacija, master i naucnih radova;

prijem bibliotekarskog materijala;

predlaganje mera za osavremenjivanje rada biblioteke;

vodi evidenciju o pretplati na Casopise i druga periodi¢na izdanja;

obavlja raspored knjiga po fahovima;

obavlja upis ¢lanova i izdaje reverse;

saraduje sa nastavnim osobljem u potpunosti;

kontaktira i radi sa studentima i drugim korisnicima biblioteckog fonda;

vrSi katalodko proveravanje knjiga i Casopisa predvidenih za narudzbu;

vrSi poslove oko ulaganja katalo$kih listiCa u sve kataloge koje biblioteka posjeduije;
vrSi odlaganje knjiga i Casopisa vracenih od korisnika;

vri poslove oko revizije knjiznog fonda u magacinu biblioteke,

obavlja i druge poslove koji mu se stave u nadleznost po nalogu dekana

Odgovoran je dekanu, prodekanu za naucno istrazivacki rad..

Uz prijavu dostaviti slede¢u dokumentaciju:

biografija,

overene kopije diplome visokog obrazovanja (Filoloski fakultet, osnovne akademske studije
Srpski jezik i knjizevnost),

kopija polozenog strucnog ispita o biblioteCko-informacionoj delatnosti;

uverenje o drzavljanstvu Republike Srbije (original ili overena kopija, ne starije od Sest meseci),
izvod iz maticne knjige rodenih,

potvrda da lice nije sudski kaznjavano.

Prijave sa navedenom dokumentacijom slati na adresu Poslovni i pravni fakultet Univerziteta MB,
Teodora Drajzera 27, 11000 Beograd sa naznakom “Za konkurs za Biblkiotekara”.

Konkurs je otvoren 15 dana od dana objavljivanja.

Za sve ostale informacije moZete se obratiti na telefone 011 3391 641.
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