
 

 

KONKURS ZA IZBOR 
BIBLIOTEKARA 

 
 
Broj: O-2  
17.03.2023.godine 
Beograd  
 

Univerzitet „MB“ u Beogradu 
POSLOVNI I PRAVNI FAKULTET, BEOGRAD-MLADENOVAC 

 

U skladu sa Zakonom o radu („Sl. glasnik RS”, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17 - odluka 
US, 113/17 i 95/18 - autentično tumačenje), Zakon o bibliotečko- informacionoj delatnosti (Sl. glasnik 
RS br. 52/11), Statutom Univerziteta MB,  Statutima Poslovnog i pravnog fakulteta i Akademije 
klasičnog slikarstva i Pravilnicima o organizaciji i sistematizaciji Poslovnog i pravnog fakulteta i 
Akademije klasičnog slikarstva. Na osnovu ukazane potrebe za Bibliotekarom, Statuta Univerziteta MB, 
Statuta Poslovnog i pravnog fakulteta 

 

RASPISUJE KONKURS 
 

1. Za izbor jednog BIBLIOTEKARA i zasnivanje radnog odnosa na neodređeno 
vreme. 

Uslovi konkursa:  
A. Visoka stručna sprema, Filološki fakultet-Osnovne akademske studije- smer Srpski jezik i 

književnost  
B. Položen stručni ispit o bibliotečko-informacionoj delatnosti i kurs za NIO urednika za vođenje 

portala e-Nauka,  
C. Poznavanje engleskog jezika i informatička pismenost, 
D. Da nije sudski kažnjavan. 

Opšti i posebni uslovi predviđeni su: Zakonom o radu („Sl. glasnik RS”, br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 
75/14, 13/17 - odluka US, 113/17 i 95/18 - autentično tumačenje), Zakon o bibliotečko- informacionoj 
delatnosti (Sl. glasnik RS br. 52/11), Statutom Univerziteta MB,  Statutima Poslovnog i pravnog 
fakulteta i Akademije klasičnog slikarstva i Pravilnicima o organizaciji i sistematizaciji Poslovnog i 
pravnog fakulteta. 
 
U okviru radnog mesta Bibliotekar obavlja sledeće poslove i zadatke: 

− vrši inventarisanje, signiranje i druge manipulativne poslove obrade knjižnog fonda, 
− ispisuje kataloške listiće za sve kataloge koje posjeduje biblioteka, 
− unosi u računar korisnike bibliotečkog fonda, članove biblioteke, kao i evidenciju o 

pozajmljenim 
− publikacijama, njihovom čuvanju i blagovremenom vraćanju, 
− obavljanje izbora materijala iz kataloga knjiga uz predlog za nabavku; 
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− urednik naučnoistraživačke organizacije na Poslovnom i pravnom fakultetu i vođenje portala e-
Nauka;   

− Jezička redakcija časopisa i udžbenika na srpskom jeziku; 
− Provera originalnosti doktorskih disertacija, master i naučnih radova; 
− prijem bibliotekarskog materijala; 
− predlaganje mera za osavremenjivanje rada biblioteke; 
− vodi evidenciju o pretplati na časopise i druga periodična izdanja; 
− obavlja raspored knjiga po fahovima; 
− obavlja upis članova i izdaje reverse; 
− sarađuje sa nastavnim osobljem u potpunosti; 
− kontaktira i radi sa studentima i drugim korisnicima bibliotečkog fonda; 
− vrši kataloško proveravanje knjiga i časopisa predviđenih za narudžbu; 
− vrši poslove oko ulaganja kataloških listića u sve kataloge koje biblioteka posjeduje; 
− vrši odlaganje knjiga i časopisa vraćenih od korisnika; 
− vrši poslove oko revizije knjižnog fonda u magacinu biblioteke, 
− obavlja i druge poslove koji mu se stave u nadležnost po nalogu dekana 

 
Odgovoran je dekanu, prodekanu za naučno istraživački rad.. 
 
Uz prijavu dostaviti sledeću dokumentaciju:  

− biografija,  
− overene kopije diplome visokog obrazovanja  (Filološki fakultet, osnovne akademske studije 

Srpski jezik i književnost),  
− kopija položenog stručnog ispita o bibliotečko-informacionoj delatnosti; 
− uverenje o državlјanstvu Republike Srbije (original ili overena kopija, ne starije od šest meseci),  
− izvod iz matične knjige rođenih, 
− potvrda da lice nije sudski kažnjavano. 

 
Prijave sa navedenom dokumentacijom slati na adresu Poslovni i pravni fakultet Univerziteta MB, 
Teodora Drajzera 27, 11000 Beograd sa naznakom “Za konkurs za Biblkiotekara”.  
 
Konkurs je otvoren 15 dana od dana objavljivanja.  
 
Za sve ostale informacije možete se obratiti na telefone 011 3391 641.  

 
DR/DR 

 


